Nyaradi Kozés Onkormanyzati Hivatal
8512 Nyérad, Kossuth utca 1.
Tel/Fax:89/340-512 E-mail: nyarad@globonet.hu

Szam: 1321 /2017. Téargy: Beszamol6 a Nyaradi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2016. évi tevékenységérol

Tisztelt Képvisels-testiiletek !

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Mbotv.) 81. §. (3) bekezdésének f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviseld-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol. A fenti jogszabalyban foglalt kotelezettségemnek cleget
téve az aldbbiakat terjesztem eld:

A Motv. rendelkezéseinek figyelembe vételével a korabban két korjegyzéségként mikods
Nyérad, Papadereske, Daka és Papasalamon telepiilések képviselé-testiiletei 2013. janudr 1.
napjatol kozds dnkormanyzati hivatalt hoztak létre Nyarad székhellyel. Daka telepiilésen
alland¢ kirendeltség a tobbi telepiilésen iigyfélszolgalat miikodik. A kézds onkormanyzati
hivatal 1étszama 8 £6, 1 16 jegyzé és 7 f6-tigyintéz6. 2016. majus 1-jét6l a kirendeltségen 1 £6
dolgozott.

A hivatal apparatusa latja el az 6nkorményzatok miikddésével a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Nyéradi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal dolgozdi 2016. évben is tevékenységiiket a
munkakoéri leirdsoknak megfeleléen végezték.

A hivatal érdemi tigyintéz6i a munkéjukhoz sziikséges végzettséggel rendelkeznek.

A hivatal munkajarol altalaban

A Nyaradi Koézds Onkormanyzati Hivatal 2016. évben ellitta az onkormanyzatok
miikddésével kapesolatos feladatokat és megfelelden végezte a hatdsdgi munkat is, ami a
tomeges jogszabalyi valtozdsok miatt gy gondolom sok energiét és odafigyelést igényelt.

A hivatal dltal végzett részletes feladatok, - az snkorm#nyzat miikodésével
kapcsolatosan

A jegyz8 az Motv. 81. §. (3) bekezdésében foglalt kotelezettségének cleget téve személyesen
vett részt minden képviselStestiileti iilésen 2016. évben. A képvisel-testiileti iilésekrdl
készitett jegyzokonyveket a hivatal a torvényi hataridén beliil tovabbitotta a Veszprém
Megyei Kormdanyhivatal Torvényességi Osztalydra. A képviseld-testiiletek altal hozott
dontések megfeleléek voltak, ebben a tekintetben torvényességi észrevétel 2016. évben nem
érkezett.



A hivatal tarskozségeiben Papadereske teleptilésen a hivatal szociglig Ugyintézbje hetente két
alkalommal — kedden &g cstitortékon -, Papasalamon telepiilésen a kirendeltség lgyintézdje
kéthetente szerddn; a jegyzd szerdan €s pénteken a kirendeltségen, valamint kéthetente
szerdan Papasalamonban tartott ligyfélfogadast.

2016. év Nydrdd | Pipadereske Dika | Pdpasalamon
Képvisel-testiileti ilések szédma 11 10 6 7
Kézmeghallgatdsok szama | 1 1 1
Képviseld-testiilet hatdrozatok szama 51 42 48 46
Megalkotott rendeletek Széma 9 6 7 9
Egyiittes képviselé-testiileti tilések
Szdma 2 (Haziorvos)

Ovodafenntarté Téarsulas  Tarsulasi
Tanécs tilései 4
Roma  Nemzetiségj Onkorményzat
Nyarad iléseinek szdma 5

A hivatal szakigazoatisi feladatai

Temetési segélyben Dakan 1 6 részesiilt 20.000,- Ft/t6 Osszegben, Papasalamon telepiilésen
kérelem nem érkezett,

Sziiletési segélyben Dakan 5 16 részesiilt 20.000,- Ft/ts Osszegben.

Szocidlis e’tke;tetésre valé jogosultségokat a koézos hivatal telepiilései vonatkozasaban
az alabbiak szerint 4] lapitottunk meg 2016. évben:
Nyéridon a targyév folyaman 5 g U étkezé Jjogosultsaga lett megallapitva, 8 személy az

Papadereske k6zségben az Onkorméanyzat a BELDAME Food konyhajarsl biztositja az
ctkeztetést. 2016, december 31-¢n a telepiilésen szocidlis étkeztetésben 15 £5 részesiilt.

Dakan szintén a VMO Pszichiatriai Betegek és Fogyatékosok Otthona konyhéjérél biztositott
az etkeztetés. Az gy folyaman 4 £8 részére keriilt 4 ellatas megallapitésra, 5 esetben pedig az
ellatas biztositasa megsziint. A telepiilésen 2016, december 31-én az ellatottak szama 18 £5



Az év végén lehetéség nyilt a szocidlisan raszorult személyek, csaladok szdmara tiizifa
tamogatas igénylésére. Nyarad telepiilésen 42 esetben keriilt megallapitsra, Papadereske
kozségben 16 megallapits, Papasalamonban 33 megallapitott és 8 elutasité hatarozat késziilt.

Kiztemetésre Dika kozségben 1 alkalommal keriilt sor 164 ekt, Papasalamonban szintén 1
alkalommal 109 e Ft 6sszegben.

Kozgyéeyelldtds alanyi és normativ jogon torténd megallapitdsa 2013. évben a Jardsi
Hivatalok hatdskdrébe kerdilt 4t.

M¢éltanyossagbdl kozgyogyellatasra vald jogosultsag a K6zos Onkormanyzati Hivatal egyik
teleptilésén sem keriilt megéllapitasra

2016. évben Nyarad kozségben atlagosan 26 héztartds részesiilt telepiilési lakhatdsi
tdimogatdsban, melyre kifizetett osszeg 1.240 eFt volt. Papadereske kozségben 2016. évben 3
haztartas esetében keriilt sor telepiilési lakhatési tamogatds megéllapitésdra, mely targyévben
134 cFt kiadést jelentett. Daka kozségben teleptilési lakhatasi tdmogatas megéllapitdsara 3
haztartas esetében 107 e Ft &sszegben, Papasalamon telepiilésen 28 haztartas esetében 652 eFt
kiadast jelentett.

Nyarad kozségben 2016. évben 36 esetben 1.870 eFt Osszegben, Papadereskén 7 esctben
161 eFt, Dékan 13 esetben 260 e Ft, Papasalamonban 81 esetben 613 eFt Osszegben keriilt sor
rendkiviili telepiilési tdmogatds megitélésére.

Ezen tal Nyarad kozségben 317 esetben keriilt megallapitasra telepiilési timogatds 4.260 eFt
Osszegben, amely tartalmazza a sziiletési , temetési, 60 év felettiek valamint az iskoldztatasi és
Ovodaztatdsi tamogatasok osszegét is. Ugyanezen telepiilési tdmogatdsok megallapitasira
Papadereske kozségben 95 csetben 1.645 eFt. Osszegben keriilt sor, amely szintén
tartalmazza az Gvodaztatasi, iskolaztatasi, 59 év feletti személyek, valamint a sziiletési s
temetési timogatasok 6sszegét is.

Fiatal hézasok elsd lakdshoz jutdsdnak tdimogatdsdt nem allapitottak meg.

Anyakonyvi_igazgatds terilletén Nyarad kdzségben anyakdnyvvezeténk 3 alkalommal
mikodott kzre hazassagkstési szertartdson, S esetben haléleset anyakonyvezésénél. Sziiletési
esemeny anyakonyvezésére targyévben nem keriilt sor.

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben 21 alkalommal keriilt sor anyakonyvi esemény
rogzitésére.

Piapadereske kozségben haldleset és sziiletési esemeény anyakonyvezésére nem keriilt sor,
hazassagkotési szertartds 2 esetben tértént. Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben 3
alkalommal keriilt sor anyakényvi esemeény rogzitésére.

Daka kozségben 2016. évben 4 alkalommal t6rtént haldleset anyakonyvezése, hdzassagkstési
szertartas, €s sziiletési esemény nem tortént. Az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben 34
esetben kertilt sor anyakényvi esemény régzitésére.

Papasalamon kozségben 2016. évben 2 hazassagkotési tortént. Halaleset és sziiletési
esemeny a telepiilésen nem tértént. Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben 15 esetben
keriilt sor anyakdnyvi esemény 1o gzitésére.



Az allampolgérok személyi adat- és lakcimnyilvantartasaval kapcsolatos iigyekben a
konkrét szamadatok az aldbbiaknak megfeleléen alakultak:

Nyidradon 2016. évben 16 esetben jartunk el dllampolgéar lak6- és tartdzkodasi helyének
valtozaséval kapcsolatban, Papadereske kozségben pedig 5 személy jelentette be
hivatalunknal laké- vagy tartbzkod4si helyének valtozasat, illetve 1étesitését.

Daka kozségben 16, Papasalamon esetében 3 alkalommal jart el az tigyintéz6 allampolgar
laké- és tartdzkodasi helyének véltozasaval kapcsolatban.

A személyi igazolvanyt kiallito okményiroda adateltérés esetén megkeresi hivatalunkat a
személyi adat- és lakcimnyilvantartdsban tarolt adatok egyeztetése, az adatbazisban torténd
javitasa céljabol.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 Korm. rendelet alapjan
Nyirddon bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetében 2 iigyben, Dika
kozségben 1 esetben bejelentéshez kotott ker. tevékenység esetében 1 tigyben uj bejelentés és
1 tigyben valtoztatésara keriilt sor, Papasalamon kozségben 2 esetben miikddési engedéllyel
rendelkezé tizlet engedélyének visszavonasara kerdilt sor.

Piapadereske k6zségben a kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatosan 1 esetben
tortén az adatokban valé modositas.

Gyamhatésagi igazgatasi munka 2013, jahuér 1. napjatél a Pépai Jarasi Hivatal hatdskorébe
kertilt 4t.

Gyamhivatali eljaras soran felkérésre ligyintéz6nk 3 esctben végzett kérnyezettanulmanyozast
Nyaradon kiskort gyermeket nevelé csaladoknal, csaladba fogadas tigyében.

Dika és Papasalamon kozségekben vagyonleltart &s kérnyezettanulmanyt 11 esetben
készitett tigyintézénk.

2016-ben is részesiiltek a gyermekek rendkiviili gyermekvédelmi timogatdisban. Déka és
Papasalamon K6zség 6nkormanyzata az ovodas, altalanos iskolas, kézépiskolas és foiskolas
gyermekeket a beiskolaztatishoz, kapcsolddoan  részesitette tdmogatasban Daékan 2
alkalommal 34 f§ 926 e Ft Osszegben, 1 alkalommal 5 f6 38 e Ft Osszegben és
Pépasalamonban 1 alkalommal 38 £6t 952 eFt Osszegben.

Az Onkorményzat altal megallapitott rendszeres gyermekvédelmi _kedvezményre vals
jogosultsidg megallapitasanak célja annak igazoldsa, hogy a gyermek szocidlis helyzete
alapjan jogosult az egyéb jogszabélyban meghatarozott gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének, természetbeni tamogatasnak, és mas kiilon jogszabalyban meghatérozott
egy¢b kedvezményeknek az igénybevételére. A targyévben Nydrddon 4tlagosan 47 gyermek
szamara kérte t6rvényes képviselje a tamogatas megallapitasat. A tAmogatdsban részesiilék
szama 2016. decemberében 45 & volt. Pipadereskén a tamogatisban részesiilék atlagosan 10
16 részesiilt timogatasban.

Julius és november hénapban rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilk 5 .800,-
Ft/f6 &sszegli kiegészits tamogatdsban részestiltek. E célra kifizetett Osszeg 2016. évben
Nyiradon (november és augusztus hénapban &sszesen) 545.200,- Ft Gsszegl tdmogatas
nytjtasara Erzsébet utalvany formajaban.

Pipadereskén szintén augusztus és november hénapban a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilék 5.800,- Ft/f6 Osszegll kiegészité timogatasban részesiiltek. E célra
kifizetett dsszeg 2016. évben 116.000.- Ft volt Erzsébet utalvany forméjaban.




Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa irdnti kérelem benytjtasa Daka
kozségben targyévben 5 csalad esetében tortént ebbé] kérclem elutasitisara nem kerilt sor. A
tamogatasban részesiily gyermekek szdma december 31-én 9 £5.

Papasalamonban targyév folyamén 13 csaldd kérte a kedvezmény megallapitasat,
elutasitdsra nem Kkeriilt sor. December 31-én a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermekek szama 30 £6.

Dékan ¢s Papasalamonban is tortént augusztus és november hénapban 5.800,- Ft 6sszegli
kiegészité timogatds nyujtisa Erzsébet utalvany formdjdban az alabbiak szerint:

Daka: augusztus honap: 46.400,- Ft; november hénapban: 52.200,- Ft Osszegben.
Papasalamon: augusztus hénap: 214.600,- Ft; november honapban: 185.600,- Ft 5sszegben.

Az 6nkormanyzatoknél targyévben dvoddztatdsi tdimogatds irdnti kérelmet nem nyujtottak be.

Nyarad, Pdpadereske, Daka és Papasalamon kozségek az elmult évekhez hasonléan 2016.
€vben is csatlakoztak a felséfoku tanulmanyok tdmogatdsara létrehozott Bursa Hungarica
osztondijpalyazat 2017. évi forduljahoz.

Targyévben Nyaradon 5 £, Papadereskén 2 16, Dakan 5 6, Papasalamonban 2 6 nyujtott
be palyazatot, 1 f& hallgaté pedig 2015. évben benyvjtott ,,B” tipusu palyazatanak
feliilvizsgélatat kérte. A képviselS-testiiletek minden palyazatot timogatdsban részesitettek.

2016. évben 20 esetben kellett hagyatéki eljdrdst lefolytatnunk Nyérad és Pépadereske
teleptiléseken, ebbdl a péthagyatékok szama 1 volt. A hagyatéki eljarasok lefolytatdsdhoz 17
esetben, végrehajtasi tigyben 3 esetben allitottunk ki adé- és értékbizonyitvanyt.

Dika és Pdpasalamon kozségek esetében hagyatéki eljaras lefolytatisara 22 esetben keriilt
sor, melybdl 0 pothagyaték tigyében tortént. Add- és értékbizonyitvany kiallitasara 59 esetben
kertilt sor, melybél 13 végrehajtasi tgyben, 2 gyamhatosdgi eljarés lefolytatasahoz, 44
esetben pedig hagyatéki eljarashoz késziilt.

Adasvételi, illetve haszonbérleti és egyéb hirdetmények kifliggesztésére a dakai kirendeltségen 55
esetben Nydradon illetve Papadereskén 34 esetben keriilt sor. '

A pénziigyi igazgatasi feladatok nagy részét 2016. évben is az elbz8 évekhez hasonléan a
szamlautaldsok, azok nyilvantartasba vétele, kontirozasa és kdnyvelése tette ki. Pénziigyi ligyintéz8ink
havonta elkészitették a penztarnapldt, banknaplot, f8kényvi kivonatot, valamint a szakfeladatok
pénzforgalmi  dokumentumokat, onkormanyzatonként folyamatosan vezették az elbiranyzat
nyilvantartast, mely alapja a koltségvetési rendelet mddositisa. Elkészitették a féléves és éves
beszamolohoz a fokonyvi kivonatot, negyedévente a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsa alapjén
kiszamitottdk az értékcsdkkenési lefrast. Negyedévente mérleg és havonta peénzforgalmi jelentést
készitettek a Magyar Allamkincstar (MAK) részére. Vezetik a készletnyilvantartd kartonokat., A
képviselo-testiilet részére elkészitették a kovetkezd évre vonatkoz6é pénziigyi koncepcidt, és
folyamatosan gondoskodtak az onkorményzatok altal kiallitandé szamlak kiallitasarol. Ellattdk a
személyi jellegfi juttatasok és személyi Jellegti kifizetések helyi, illetve MAK altal térténd szamfejtési
feladatokat, s folyamatosan gondoskodtak azok MAK felé eljuttatasarol. Feladataik kozé tartozott még
a szocidlis jellegli, az nkorményzat altal, illetve az dnkormanyzat kdzremiiksdésével fizetett ellatisok
pénziigyi, analitikus nyilvantartisa, kezelik a dolgozdk személyi anyagat, munkaszerzédéseket
atsoroldsokat készitenek. Ellatjak a helyi adok kivetésével (ipartizési add) és azok beszedésével
kapcsolatos feladatokat, lefolytatjak az adébehajtési eljarast. Nyilvantartist vezetnek a kozszolgalati
dolgozokrol.

2016. évben a pénziigyi igazgatas teriiletén hatérozathozatal a gépjarmiiado kivetéseknél, torléseknél
¢s a talajterhelési dijak kivetése vonatkozdsaban tortént.



2016. évi gépjarmii ad6zok szama:

Nyarad kézségben 343 6 Daka kozségben 164 £6
Papadereske kozségben 101 £ Pépasalamon kézségben 89 £ 6

esetében keletkezett iigyirat keletkezett gépjarmiliado iligyben

A helyi ipariizési adénal Nyéarad kdzségben az addalanyok szama 102 {6, Papadereskén pedig 28 15
volt. Daka 64 {6, Papasalamon koézségekben az adodalanyok szama: 22 £3.

Talajterhelési dfj kivetésére 2016. évben Nyarad kozségben 14 5 tekintetében, Papadereske
kozségben 7 esetben, Dakén 2, Pépasalamonban pedig 35 esetben keriilt sor.

Kommunélis adé kivetésére Papasalamon kézségben 143 f& esetében keriilt sor. A kommunalis ad6
rendeletet a képviseld-testiilet 2016. 06. 30. napjan hatalyon kiviil helyezte.

Az 2016. évi iigviratforgalom osszefoglal6 adatai

A Nyaradi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatalban a targyévben f8szamra 1580 db ligyirat keletkezett.
Dékai Kirendeltségen f8szamra 603, alszamra 496 {igyirat iktatdsa tortént,

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiileteket, hogy beszamolémat megvitatni és tudomasul venni

sziveskedjenek.

Nyarad, 2017. december 15.
Kovacs Erika
jegyzd



